
 
 

 
 
 
 
 
 
  Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt baldmöglichsten Zeitpunkt    

  einen Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit für unsere 
 

Gemeindekasse   

  

  Ihre Aufgabenschwerpunkte umfassen insbesondere: 
 

  •  Abwicklung sämtlicher Kassengeschäfte (u. a. Geschäftspartner  
     pflege, Nichteinlösungen und Barkasse) 
  •  Erstellen des kassenmäßigen Abschlusses 
  •  Bearbeitung der täglichen Zahlungseingänge (u. a. Klärungs-          
     arbeiten, Erstattungen und Kontenpflege)  
 
 

 Wir wünschen uns: 
 

  •  eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfach  
     angestellten oder vergleichbare Ausbildung  
  •  gute Fachkenntnisse und mehrjährige Berufserfahrung im  
     Zahlungsverkehr und in der Buchhaltung   
  •  Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office, SAP) 
  •  Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit  
  •  Einsatzbereitschaft und selbständiges Arbeiten 
 

 Wir bieten eine Eingruppierung nach dem TVöD in der Entgeltgruppe 
 6. Gute Fortbildungsmöglichkeiten, übertarifliche Angebote sowie die  
 Vereinbarkeit von Familie und Beruf haben bei uns einen hohen        
 Stellenwert.  
 

 Für Fragen steht Ihnen unser Leiter der Finanzverwaltung,  
 Herr Prinzbach  07624 32-130 gerne zur Verfügung. 
  

 Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbung bitte bis zum   
 05.12.2020 an 
 

 die Gemeinde Grenzach-Wyhlen, Personalabteilung,  
 Hauptstr. 10,79639 Grenzach-Wyhlen oder  
 per E-Mail: personalabteilung@grenzach-wyhlen.de 
 

 
  
 


